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แนวปฏิบัตกิารใหบริการออกใบอนุญาตฯ/หนังสือรับรองการสงออก - นําเขาสินคา  

แบบไรเอกสาร (Paperless) 

 

 เพ่ืออํานวยความสะดวก ลดภาระคาใชจายในการขออนุญาต และเพ่ิมขีดความสามารถในการแขงขัน

ทางการคาของผูประกอบการไทย รวมท้ังสอดคลองกับยุทธศาสตรสําคัญในการพัฒนาประเทศของรัฐบาล 

ภายใตโมเดล “Thailand ๔.๐” สํานักบริการการคาตางประเทศ กรมการคาตางประเทศ จึงไดพัฒนาและเปด

ใหบริการระบบออกใบอนุญาตและหนังสือรับรองการสงออก – นําเขาสินคา แบบไรเอกสาร (Paperless) 

เพ่ิมเติม โดยมีรายละเอียดและข้ันตอนดําเนินการ ดังนี้ 

๑) รายการสินคา : จํานวน ๒ กลุม คือ (๑) กลุมสินคานําเขา ๔ รายการ (สินคาเมล็ดพันธุถ่ัวเหลือง สินคา

เสนไหมดิบ สินคาเสนไหมสําเร็จรูป และสินคายางรถบัสหรือรถบรรทุกท่ีใชแลว) และ (๒) กลุมสินคาสงออก ๑ 

รายการ (สินคาขาว) สวนสินคาอ่ืนจะทยอยดําเนินการตอไป 

๒) วันท่ีเริ่มใหบริการ : ตั้งแตวันท่ี ๑ กุมภาพันธ ๒๕๖๔ เปนตนไป 

๓) ประเภทใบอนุญาตฯ/หนังสือรับรองฯ : ใบอนุญาตนําเขาฯ ไดแก แบบ ข.๒ และใบอนุญาตสงออกฯ 

ไดแก แบบ อ.๒ 

๔) ระบบบริการออกใบอนุญาตฯ/หนังสือรับรองฯ : เฉพาะระบบลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส (Digital 

Signature) เทานั้น โดยผูใชงานระบบฯ สงคํารองขอใบอนุญาตฯ/หนังสือรับรองฯ พรอมเอกสารแนบในรูปไฟล 

(นามสกุล .pdf) และกํากับขอมูลท่ีสงท้ังหมดดวยลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส (Digital Signature) ท่ีจดทะเบียน

ในนามบริษัทผูสงออก – นําเขาสินคาเทานั้น 

๕) ผูตรวจสอบและอนุมัติ : เฉพาะหนวยงานของสํานักบริการการคาตางประเทศ กรมการคา

ตางประเทศ (สวนกลาง จ.นนทบุรี) เทานั้น 

๖) การส่ังพิมพใบอนุญาตฯ/หนังสือรับรองฯ : 

- ผูประกอบการสามารถสั่งพิมพ“เอกสารประกอบการจัดทําใบขนสินคาขาเขา/ขาออกกับกรมศุลกากร

ไดดวยตนเอง” ผานทางระบบอิเล็กทรอนิกส รูปแบบกระดาษ A๔ 

- กรณีผูประกอบการประสงคจะขอคัดสําเนาแบบพิมพใบอนุญาตฯ/หนังสือรับรองฯ รูปแบบ

กระดาษ เพ่ือใชเปนสําเนาใหกับหนวยงานอ่ืน เชน สภาหอการคาฯ และกรมวิชาการเกษตร เปนตน โดยสงคําขอ

คัดสําเนาตามแบบคํารองท่ีกรมฯ กําหนด พรอมหลักฐานการชําระคาคัดสําเนาใบอนุญาตฯหรือหนังสือรับรองฯ/

คาจัดสงตามอัตราท่ีกรมฯ กําหนด ผานทางระบบอิเล็กทรอนิกส แลวขอใหติดตอกลุมงานออกหนังสือสําคัญฯ ๑ 

สํานักบริการการคาประเทศ ชั้น ๓ อาคารกรมการคาตางประเทศ (สวนกลาง จ.นนทบุรี) หรือแจง 

ความประสงคใหจัดสงเอกสารทางไปรษณียผานทาง EMS  

๗) การยกเลิกใบอนุญาตฯ/หนังสือรับรองฯ :  

- ผูประกอบการสามารถดําเนินการไดเฉพาะกรณีท่ียังไมไดเชื่อมโยงขอมูลอิเล็กทรอนิกสผาน NSW 

- ผูประกอบการสงคําขอยกเลิกใบอนุญาตฯ/หนังสือรับรองฯ ตามแบบคํารองท่ีกรมฯ กําหนดผาน

ทางระบบอิเล็กทรอนิกส 



๒ | P a g e  
 

๘) การแกไขใบอนุญาตฯ :  

- ผูประกอบการสามารถดําเนินการได เฉพาะขอมูลท่ีไมใชสาระสําคัญฯ และใชเชื่อมโยงผาน NSW 
กับกรมศุลกากร 

- ผูประกอบการสงคําขอแกไขใบอนุญาตฯตามแบบคํารองท่ีกรมฯ กําหนดผานทางระบบ

อิเล็กทรอนิกส 

- ติดตอกลุมงานออกหนังสือสําคัญฯ ๑ สํานักบริการการคาประเทศ ชั้น ๓ อาคารกรมการคา

ตางประเทศ (สวนกลาง จ.นนทบุรี) สําหรับชุดคํารองท่ีผานการอนุมัติจากเจาหนาท่ี เพ่ือดําเนินการคัดสําเนา

แบบพิมพใบอนุญาตฯ ฉบับแกไข พรอมชําระคาคัดสําเนาตามอัตราท่ีกรมฯ กําหนด หรือโอนเงินคาคัดสําเนาฯ 

และคาสงเอกสารทางไปรษณีย EMS กรณีจัดสงเอกสารทางไปรษณีย 

๙) การตออายุใบอนุญาตฯ : 

- ผูประกอบการสามารถดําเนินการตออายุไดไมเกิน ๒ ครั้ง และตองยื่นคํารองขอตออายุกอนเวลา 
๑๖.๓๐ น.ของวันสุดทายท่ีมีผลใชใบอนุญาตฯ ได 

- ผูประกอบการสงคําขอตออายุใบอนุญาตฯ ตามแบบคํารองท่ีกรมฯ กําหนด พรอมหลักฐานการชําระ

คาคัดสําเนาและคาสงเอกสารทางไปรษณีย EMS ตามอัตราท่ีกรมฯ กําหนด ผานทางระบบอิเล็กทรอนิกส 

- กรมฯ จะแจงผลการพิจารณาคําขอตออายุใบอนุญาตฯ ใหผูประกอบการทราบ ผานทางระบบ

อิเล็กทรอนิกส 

๑๐) การเช่ือมโยงขอมูลอิเล็กทรอนิกสระหวางใบอนุญาตฯ/หนังสือรับรองฯ กับใบขนสินคา : ใบอนุญาตฯ/

หนังสือรับรองฯ ท่ีผานการอนุมัติจากเจาหนาท่ี กรมฯจะสงขอมูลอิเล็กทรอนิกสท่ีสําคัญของใบอนุญาตฯ/

หนังสือรับรองฯ จํานวน ๑๕ รายการ ใหกรมศุลกากรภายใตระบบ NSW อยางเต็มรูปแบบ 

• การตรวจสอบขอมูลใบอนุญาตฯ/หนังสือรับรองฯ ภายใตระบบ NSW 
(๑) เลขท่ีใบอนุญาตฯ หรือหนังสือรับรองฯ (Permit Number) 
(๒) วันท่ีออกใบอนุญาตฯ หรือหนังสือรับรองฯ (Issue Date) 
(๓) เลขประจําตัวผูเสียภาษีอากรของหนวยงานผูออกใบอนุญาตฯ หรือหนังสือรับรองฯ (Permit 

Issuing Authority Tax Number) 
(๔) เลขประจําตัวผูเสียภาษีอากรของผูนําของเขาหรือผูสงของออก (Company Tax Number) 
(๕) พิกัด (Tariff Code)  
(๖) รหัสสถิติ (Statistical Code) 
(๗) วันท่ีหมดอายุ (Expiry Date) 
(๘) เลขท่ีบัญชีราคาสินคา (Invoice Number) 
(๙) วันท่ีบัญชีราคาสินคา (Invoice Date) 
(๑๐) ลําดับรายการในบัญชีราคาสินคา (Invoice Item Number) 
(๑๑) ปริมาณ (Quantity) 
(๑๒) หนวยของปริมาณ (Quantity Unit Code) 
(๑๓) ขอมูลอ่ืนๆ ท่ีมีในใบอนุญาตฯ หรือหนังสือรับรองฯ อิเล็กทรอนิกส เชน รหัสสถานท่ีนําเขา 

(Discharge Port) รหัสสถานท่ีสงออก (Load Port) ประเทศปลายทาง (Country of Destination) ประเทศ
กําเนิดสินคา (Country of Origin) 

(๑๔) น้ําหนักสุทธิท่ีขออนุญาต 
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(๑๕) หนวยน้ําหนักสุทธิท่ีขออนุญาต 
 

๑๑) อัตราคาบริการคัดสําเนาแบบพิมพใบอนุญาตฯ/หนังสือรับรองฯ และการจัดสงเอกสาร :  

(๑) คาคัดสําเนาใบอนุญาตฯ/หนังสือรับรองฯ แบบกระดาษ ฉบับละ ๕๐ บาท 

(๒) คาสงเอกสารทางไปรษณีย EMS กรณีเอกสารรวมกันไมเกิน ๑๐ ฉบับ เปนเงิน ๑๐๐ บาท หากเกิน 

๑๐ ฉบับแรก โดยฉบับตอไปท่ีเพ่ิมข้ึนทุกๆ ๑๐ ฉบับ (เทียบเทา ๑ ชุด) คิดอัตราเหมาเพ่ิมอีกชุดละ ๕๐ บาท 

หมายเหตุ; อัตราคาบริการดังกลาวขางตน ยังไมไดรวมคาธรรมเนียมการใหบริการของธนาคาร  

(๓) เง่ือนไขการชําระเงิน กรณีขอ (๒) ซ่ึงผูประกอบการไมสะดวกในการเดินทางมาติดตอขอคัดสําเนา 

ท่ีกลุมงานออกหนังสือสําคัญฯ ๑ สํานักบริการการคาประเทศ ชั้น ๓ อาคารกรมการคาตางประเทศ ขอให

ดําเนินการ ดังนี ้

− โอนเงินคาคัดสําเนาฯ และคาสงเอกสารทางไปรษณีย EMS เขาบัญชีธนาคารกรุงไทย สาขา

กระทรวงพาณิชย ชื่อบัญชี กองทุนสวัสดิการ กรมการคาตางประเทศ เพ่ือการรับเงินทางอิเล็กทรอนิกส 

หมายเลขบัญชี ๓๘๕ – ๐ – ๑๕๒๒๘ – ๖    

− สงหลักฐานการโอนเงินพรอมระบุเลขท่ีใบอนุญาตฯ/หนังสือรับรองฯ ท่ีตองการคัดสําเนาและ

ชื่อบริษัท ชื่อ-นามสกุล และท่ีอยูผูรับปลายทาง ผานทางระบบอิเล็กทรอนิกส 

− เจาหนาท่ีจะดําเนินการออกใบเสร็จรับเงินพรอมจัดสงสําเนาใบอนุญาตฯ/หนังสือรับรองฯ 

ใหแกผูประกอบการตามท่ีระบุแจงทางไปรษณีย EMS 

๑๒) การประสานติดตามขอมูลของหนวยงานอ่ืนท่ีเกี่ยวของ : 

− หนวยงานภายในกรมฯ  มีเมนูรายงานการออกใบอนุญาตฯ/หนังสือรับรองฯ ท่ีผานการอนุมัติ

เพ่ือใหเจาหนาท่ีสํานัก/กอง ท่ีเก่ียวของท่ีไดรับมอบหมายเรียกดูได 

− หนวยงานภายนอก  มี Web Service สําหรับดึงขอมูลผลการอนุมัติคําขอใบอนุญาตฯ/หนังสือ

รับรองฯ 

 

 สํานักบริการการคาตางประเทศ กรมการคาตางประเทศ ไดเพ่ิมรายการสินคาสําหรับการใหบริการ

แบบ Paperless จํานวนสินคา ๒ กลุมรายการดังกลาวขางตน และมีแผนจะดําเนินการเพ่ิมเติมสําหรับสินคา

อ่ืนๆ โดยจะแจงใหทราบตอไป ท้ังนี้ ผูประกอบการ/ผูรับบริการ สามารถสอบถามรายละเอียดเพ่ิมเติมไดท่ี 

สํานักบริการการคาตางประเทศ หมายเลขโทรศัพท ๐๒ – ๕๔๗ – ๔๘๒๘ หรือ ๐๒ – ๕๔๗ – ๔๘๕๖ หรือ 

๐๒ – ๕๔๗ – ๔๘๓๘ หรือสายดวนกรมการคาตางประเทศ ๑๓๘๕ 

 

 

 

         สํานักบริการการคาตางประเทศ 

              ๒๕ ธันวาคม ๒๕๖๓ 



ขั้นตอนการตออายุใบอนุญาตการสงออก – นําเขาสินคา แบบ Paperless 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จัดทํา – สงคําขอตออายุใบอนุญาตฯ ผานระบบออก

ใบอนุญาตฯ (http://edi2.dft.go.th) 

เลือกชองทางการรับสําเนาใบอนุญาตฯ ทีผ่านการตออายุฯ 

พรอมทั้งชําระคาคัดสําเนาใบอนุญาตฯ 

รับสําเนาใบอนุญาตฯ ฉบับใหม ทีม่ ี
การเปลี่ยนวันที่หมดอายุใบอนุญาตฯ แลว 

สําเนาใบอนุญาตฯ : เจาหนาท่ีจะ

ลงนามรับรองสําเนาถูกตอง และ

ประทับชื่อ พรอมตําแหนงกํากับ 

 

กรมฯ จะสงขอมูลวันที่หมดอายุใบอนุญาตฯ ครั้งใหม 

ไปที่กรมศุลกากร ผานระบบ NSW 

 

ระบบ NSW รบัขอมูล 

ที่สง (Response) 

ระบบ NSW ไมรับขอมูล  

ที่สง (Non – Response) 

จัดทําใบขนสินคาแลว ยังไมไดจัดทําใบขนสินคา 

สาํนกับรกิารการคา้ตา่งประเทศ 
28 ธนัวาคม 2563 

แนวทางดําเนินการ 

1. ติดตอกรมศุลกากรเพื่อยอนสถานะ 
ใบขนสินคากอน 

2. ติดตอเจาหนาที่กรมการคาตางประเทศ 
(โทร 02-547-4828 หรือ 02-547-4810)  
เพื่อประสานใหสงขอมูลการตออายุใหม
อีกคร้ัง 

เงื่อนไข: 

1. ระบบ NSW ของกรมศุลกากรจะรับขอมูลที่กรมการคาตางประเทศสงไปได

เพียงครั้งเดียว ดังนั้น หากผูประกอบการนําขอมูลใบอนุญาตฯ ไปใชจัดทํา 

ใบขนสินคาของกรมศุลกากรแลว กรมฯ จะไมสามารถสงขอมูลการตอ

ใบอนุญาตฯ ไปใหได 

2. กรณีไดจัดทําใบขนสินคาแลว และตองการตออายุใบอนุญาตฯ ขอใหยอน

สถานะใบขนสินคากอนตออายุใบอนุญาตฯ กับกรมการคาตางประเทศ 
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